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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES
(REMTYS)

Las personas fisicas o juridico colectivas que pretendan realizar, espectaculos circenses, colocacién de gallardetes, perifoneo, instalacién de
madulos de informacién o publicidad y demas actividades que se desarrollen por un tiempo determinado; deberan tramitar su permiso ante la
Direccién de Desarrollo Econémico.

: FUNDAMENTO LEGAL: | Articulos 161, 165 y 166 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

D"oc.unnENi'o A OBTENER: | Oficio de respuesta.

R, Articulo 159 del Bando Municipal
| La sefialada en el documento. 'GIIJGME[;“ACT;ENTO LEGALRELAL vigente.

SE REALIZA EN LINEA?Z: 3
& HE ‘?J}EQSFC[ON No aplica.

| Al realizar cualquier evento que implique la ocupacién de espacios publicos, vialidades, utilizacion
S BUASE QUE e TRAM]TE 2222 de equipamiento urbano o bienes propiedad del municipio o que pudiera ser motivo de molestia
I REALIZARSE: ; y -
para vecinos del lugar en que se realizara dicho evento.

‘ VIGENCIA DEL BOCUMENTO |

. DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica

S TR
FUNDAMENTO JURiDICO ADMINISTRATIVO DE LOS

| REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Solicitud dirigida al Lic. Nicolds Martinez Romero. Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Presidente Municipal, mediante escrito libre que debera Econoémico, procedimiento “Permiso para la Realizacion
ser ingresado a la Coordinacién de Atencién Ciudadana 6 de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos vy
en la Direccion de Desarrolio Econémico. Actividades Comerciales en Via Pudblica.” Pagina 89.
2. Lienar el Formato Unico para la realizacion de eventos, Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
proporcionado por el Departamento de Licencias, Econémico, procedimiento “Permiso para la Realizacién
Permisos, Autorizaciones e [nspecciones.: de Diferentes Eventos, Espectaculos Puablicos vy
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pégina 99.
3. Identificacion oficial del solicitante (credencial de No Si(1) |Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
elector, pasaporte, cartilla de servicic militar o cédula Simple) | Econémico, procedimiento “Permiso para la Realizacién
profesional con fotografia). de Diferentes Eventos, Espectéculos Publicos y
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pagina 99.
. s i Si No Manual de Procedimientos de Ia Direccién de Desarrollo
?é Egs:‘:ttﬁf:'l “;a poder y copia de la identificacion del Econémico, procedimiento “Permiso para la Realizacién
P oaek de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos vy
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pagina 99.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Llenar el Formato Unico para la realizacion de eventos, Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
proporcionado _por el Departamenio de Licencias, Econdmico, procedimiento “Permiso para la Realizacion
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Penmsos Autorizaciones e Inspecciones o descargable. de Diferentes Eventos, Espectaculos . Pﬁ.bl.icos ¥
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pagina 99.

tlacomulcd

2. Identificacién oficial (credencial de elector, pasaporte, No Si (1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
cartilla, cédula profesional) o en su caso carta poder e Simple) |Econdmico, procedimiento “Permiso para la Realizacion
identificacién del solicitante y apederado legal. de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos y
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pagina 99.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Llenar el Formato Unico para la realizacién de eventos, Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
proporcionado por el Departamento de Licencias, Econémico, procedimiento “Permiso para la Realizacién
Permisos, Autorizaciones e Inspecciones o descargable. de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos vy
Actividades Comerciales en Via Publica.” Pagina 99.
2. ldentificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
cartilla, cédula profesional) o0 en su caso carta poder e Simple) | Econémico, procedimiento “Pemmiso para la Realizacion
identificacion del solicitante y apoderado legal. de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos y

Actividades Comerciales en Via Publica.” Pégina 89.

FORMATOS DESCARGABLES | | No aplica

PASGS A SEGUFR FARA EL TRAMITE o SERVICIO 3

1.- La oel Cnudadano acude ala ventaml!a a tramitar su permiso para lievar a cabo su evento.

2.- La o el Auxiliar Administrativo informa a la usuaria o usuario que debera elaborar una solicitud para llevar a cabo su evento y a su vez le
enuncia sobre los tramites y requisitos (municipales, estatales o federales dependiendo el evento) que debera cumplir.

3.- La o el Ciudadano una vez reunidos los requisitos solicitados, presenta toda la documentacién ante la ventanilla.

4.- La o el Auxiliar Administrativo recibe la documentacion, revisa y valida que los requisitos estén completos.

5.- La o el Jefe del Departamento de Licencias, Pemmisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa la solicitud que la o el ciudadano ingresd en la
ventanilla.

8.- La o el Auxiliar Administrativo elabora el permiso y lo turna a la Direccion de Desarrollo Econémico para firma del titular.

7.- La o el Director de Desarrollo Econémico recibe solicitud con todos los requisitos, valida y firma licencia turnéndola al Departamento.

8.- La o el Auxiliar Administrativo recibe permiso firmado por la o el Director de Desarrollo Econémico.

.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia el permiso, sella una copia con la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO PREAUTORIZACION DE
LICENCIA” y en la otra copia escribe en la esquina superior izquierda la leyenda “A/R”.

10.- La o el Auxiliar Administrativo comunica via telefénica a la o el ciudadano que ya esté listo su permiso.

11.- La o el Ciudadano acude al Departamento por su permiso.

12.- La o el Auxiliar Administrativo entrega una copia del permiso con la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO PREAUTORIZACION DE
LICENCIA" para que acuda a la caja de la Tesoreria Municipal.

13.- La o el Ciudadano acude a caja a efectuar el pago del monto de su permiso y regresa al Departamento.

14.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia el recibo de pago efectuado en caja, para la entrega del permise.

15.- La o el Ciudadano firma el acuse de recibido con fecha y nombre.

16.- L2 o el Auxiliar Administrative entrega permiso original a la ¢ el ciudadano.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

| PLAZO PARA PREVENIR |
AL SOLICITANTE EN

FUENI=iRiel  Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos

| CASODE AUSENCIA O  IRiladiigy ST | del Estado de México.

i REQUISITOS‘

IR e : : FUNDAMENTO | ;i s —

| PLAZO DEL : 3 dias habiles. | JURIDICO | Articulo 119 del  Codigo de Procedimientos

| Administrativos del Estado de México.
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| PREVENCION:

Coblerne bbunisina gnu.nz‘:

[ = TR
'DURACION REL TRAMITE 4 < y . .
!'O'SERVICtO: ! 5 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:  EXeIECHERIELR

El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados v ubicacién. Esto en referente al
| valor de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

| FUNDAMENTO

JURIDICO: Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

TARJETA DE

y TRANSFERENCIA | , | ENLINEA(PORTALDE |\
CREDITO/DEBITO

X BANCARIA PAGOS)

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X

 DONDE POBRA

| PAGARSE? ! Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccion de Desarrollo Econémico.

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta y/o clave

| ,
iOTRA Sl LT AR interbancaria del Ayuntamiento.

El particular deberé cumplir en su totalidad con los requisitos solicitados.
| La solicitud debera ser ingresada con 15 dias naturales de anticipacion a la fecha en que se realizar el evento.

| APLICA AFIRMATIVA FUNDAMENTO

| EicTA No aplica. JURIDICO No aplica.

; | Denuncia ante el Organo Interno de Control Articulo 95 fraccion I de la Ley de
|\ DERECHOS DE LOS | Municipal, ubicada en: Calle Robertc Barrios 1= i) Responsabilidades Administrativas del Estado
Castro, S/N, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, [ty de México y Municipios y articulo 19 fraccién
Atlacomulco, Estado de México. Teléfono: 712- st XIX del Bando Municipal vigente.

124-80-50.

BERECHOS DE LGOS

SOLEIE S U0 1= Fiel| Articulo 62 de la Ley para la Mejora Regulatoria

INCUMPLIMIENTO EN | Protesta Ciudadana 2 £ . P
LOS DATOS AQUI JURIBICO del Estado de México y sus Municipios.

MANIFESTADOS

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA FUNDAMENTO

NEGATIVA No aplica. JURIDICO No aplica.

i g 1 NOMBRE DE
| ¢APLICA INSPECCION, - | LA !

VERIFICACION O VISITA INSPECCION |
DONICIEIARIA (previa, : No aplica FUNDAMENTQ
idurante o despues dela | VERIFICACI JURIDICO
Iresolucion del tramite o | ON O VISITA

Servicio)? DOMICILIARL |

| A |

No aplica

DOCUMENTOS QUE
SUJETO OBLIGADO QUE - [NYSESSE. {DEBERA
LA REALIZA: | P {CONSERVAR PARA
SU REALIZACGION:

No aplica

i
OBJETIVO DE LA
INSPECCION, No aplica
LVERIFICACEON OVISITA il

DOMICILIARIA
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i.DEPENDENCfA U ORGANISMO:| UNIDAD ADMINlSTRATIVA RESPONSABLE:

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e

Direccion de Desarrollo Econémico.

Inspecciones.
[ ¢
TITULAR DE LA UNIDAD 1 .
ADMIN;STR ATW A | Pedro Aguirre Gonzalez
DOM!C‘ILIO | CALLE Avemda Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. lNO. EXT. [500. I NO. INT. | No aplica.

COLONIA: |lsidro Fabela. |municiPio: | Atiacomuico.

HORAR_I@ Vsl sl e =G Teile R De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
| TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:
712

1225901 licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| No aplica

NOMBRE BEL TiTU LAR BE LA QFICINA No aplica

DOMICILIO: | CALLE | No aplica |No. EXT. | No aplica. | NO. INT. | No aplica.

No aplica |MUNICIPIO: | No aplica

C.P. |No apl:ca HORARIO X DIAS DE ATENCION:  INCEWD]
LADA: ' TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: [T )

No aplica No aplica No aplica

INFORMACION ADICIONAL

'PREGUNTA FRECUENTE 1: ] ;Cuéanto me va a costar el permiso para realizar el evento?

Depende del tipo de evento de que se trate, Tesoreria Municipal considerara el impuesto o la aportacion que

RESPUESTA: deba realizar conforme al impuesto sobre diversiones, juegos y espectéculos publicos.

2Al obtener el permiso para realizar mi evento me enviaran patrullas de Seguridad Publica para que

PREGUNTA FRECUENTE 2: e

Esta Direccién envia copia de cada uno de los eventos que ameriten ser monitoreados por la Comisaria
RESPUESTA: Municipal, sin embargo, si usted requiere una vigilancia permanente durante su evento, tendra que solicitarlo
directamente a la Comisaria Municipal.

_PREG'UNTA Hri=eui= Fr=i s ; Puede uno de mis empleados realizar el tramite para lievar a cabo mi evento?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando tenga carta poder firmada por el peticionario.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

/ No Aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Marzo de 2025.
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